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1 Введение 

Бюро пропусков – это программа из состава ПО «Рубеж-08», предназначенная для 

создания пропусков на посетителей Организации и передачи их данных в БЦП и в базу 

данных Рубеж Конфигуратор в качестве временных пользователей Системы 

Безопасности. 
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2 Основные возможности 

Бюро Пропусков позволяет: 

• Создавать заявки на пропуска при помощи приложения Терминал Заявок и 

передавать их в Бюро Пропусков для последующего создания пропуска; 

• Формировать отчеты по посетителям и выводить их на печать. 
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3 Начало работы 

При загрузке Бюро пропусков производит подключение к БЦП и рабочей базе данных 

Рубеж Конфигуратор для получения списка пользователей. В случае удаленной работы 

Бюро Пропусков необходимо задать путь к рабочей базе данных утилитой "Выбор 

каталога базы данных" из пакета ПО "Рубеж-08". 

Для работы с посетителями, Бюро Пропусков создает в папке, указанной утилитой  

"Выбор каталога базы данных", две собственные базы данных: 

• CommWork.gdb – хранит настройки и обеспечивает сетевое взаимодействие Бюро 

Пропусков; 

• R08guest.gdb – хранит информацию о посетителях. Информация накапливается в 

течение всего времени работы Бюро Пропусков с момента первого запуска. 

• После загрузки Бюро Пропусков полностью доступно для работы. 

Внимание: Работа с Бюро Пропусков возможна только при наличии подключения к 

БЦП. 
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4 Пользовательский интерфейс Бюро Пропусков 

После загрузки на дисплей выводится главное окно Бюро Пропусков (Рис.  1). 

 
Рис.  1 Главное окно Бюро Пропусков 

В главном окне присутствуют четыре основных объекта: 

• Строка меню 

• Панель инструментов 

• Панель списка посетителей 

• Панель свойств выбранного посетителя 

В панели списка посетителей в зависимости от состояния изменяется значок 

посетителя. Значок  означает, что дата посещения уже прошла,  означает, что 

посетитель заблокирован. 

Пункты меню продублированы кнопками на панели инструментов. Также действия 

доступны из контекстного меню, вызываемого нажатием правой кнопки мыши на каком-

либо объекте в панели списка посетителей 

4.1 Панель инструментов 

4.1.1  Создать посетителя 

Выводит окно редактирования свойств посетителя, состоящее из двух вкладок: 

"Основные" и "Дополнительные" (Рис.  2, Рис.  3). 
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Рис.  2 Окно редактирования основных свойств посетителя 

Посетитель – заполняются данные на посетителя. 

Кто принимает – данные на принимающего сотрудника из числа работников 

Организации. Заполняется по нажатию кнопки "Ввести из списка…", открывающей окно 

со списком сотрудников, взятым из рабочей базы данных Рубеж Конфигуратор. 

Идентификатор посетителя – данные Proximity-карты посетителя. Вводятся 

вручную, либо со считывателя для записи Proximity-карт. 

Уровень доступа посетителя – уровень доступа, назначаемый посетителю из числа 

уровней доступа для посетителей из рабочей базы данных Рубеж Конфигуратор. 
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Рис.  3 Окно редактирования дополнительных свойств посетителя 

Документ – данные документа, удостоверяющего личность посетителя. 

Личные сведения, адрес проживания, место работы - сведения о посетителе. 

4.1.2  Изменить посетителя 

Выводит окно редактирования свойств посетителя, аналогичное описанному окну в п. 

4.1.1. 

4.1.3  Удалить посетителя 

Позволяет удалить посетителя. 

4.1.4  Удаление посетителей по номеру карты 

Выводит окно удаления посетителей по номеру карты (Рис.  4).  
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Рис.  4 Окно удаления посетителей по номеру карты 

После ввода номера карты и нажатия кнопки "Удаление" будет начат поиск данной 

карты по всем посетителям. В случае удачного поиска будет выведено окно с 

параметрами посетителя, которому присвоена данная карта (Рис.  5) 

 
Рис.  5 Окно удаления посетителя 

В окне удаления посетителя имеется возможность удалить посетителя (кнопка 

"Удалить"), либо продолжить поиск по базе посетителей для просмотра следующего 
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посетителя с заданными параметрами карты ("Пропустить и продолжить поиск").  

Кнопка "Завершить" закрывает окно удаления посетителя. 

4.1.5  Ввести посетителя из "Списка посещений" 

Открывает окно списка посещений (Рис.  6).  

 
Рис.  6 Список посещений 

Позволяет создать посетителя в соответствии с ранее заданными параметрами. 

Нажатием кнопки "Установить" вызывается окно редактирования свойств выбранного 

пользователя (п. 4.1.1). По нажатию кнопок "Поиск" и "Сортировка" выводятся панели 

поиска и сортировки пользователей соответственно. Поиск или сортировка пользователей 

производится в соответствии с установленными параметрами по нажатию кнопок   или 

  соответственно. При отметке нескольких параметров сортировки приоритетным 

параметром будет расположенный ближе к левому краю окна. 

4.1.6  Ввести посетителя из "Списка заявок" 

Открывает окно списка заявок  (Рис.  7). Редактирование списка заявок рассмотрено в 

п. 4.1.8. 
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Рис.  7 Окно заявок на посетителей 

В окне списка заявок находятся все созданные на текущую дату заявки. При выборе 

заявки из списка, по нажатию кнопки "Установить" откроется окно редактирования 

свойств посетителя (п. 4.1.1). 

4.1.7  Печать 

Открывает окно просмотра отчета по посетителям (Рис.  8). Имеет выпадающее меню, 

позволяющее выбрать вывод на печать отчета за текущий день, либо за любую 

выбранную дату. 
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Рис.  8 Отчет по посетителям 

Имеет стандартную панель просмотра и печати результатов отчета (Рис.  9). 

 
Рис.  9 Панель печати 

4.1.7.1  Страница целиком 

Вписать лист на экран по высоте. 

4.1.7.2  100% 

Вывести лист на экран в масштабе 100% 

4.1.7.3  По ширине страницы 

Вписать лист на экран по ширине. 

4.1.7.4  Первая страница 

Перейти к первой странице 
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4.1.7.5  Предыдущая страница 

Перейти к предыдущей странице 

4.1.7.6  Следующая страница 

Перейти к следующей странице 

4.1.7.7  Последняя страница 

Перейти к последней странице 

4.1.7.8  Настройки принтера 

Выводит стандартное окно настроек принтера (в зависимости от принтера, 

установленного в системе). 

4.1.7.9  Печать 

Распечатать документ. 

4.1.7.10  Сохранить отчет 

Позволяет сохранить отчет для дальнейшего использования. 

4.1.7.11  Загрузить отчет 

Позволяет открыть сохраненный отчет. 

4.1.7.12  Выход 

Выйти из окна печати. 

4.1.8  Список заявок на посетителей 

Открывает редактор заявок на посетителей (Рис.  10). 
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Рис.  10 Редактор заявок на посетителей 

Редактор заявок на посетителей позволяет создавать заявки для последующей выдачи 

пропусков на основе этих заявок. Вид окна и кнопки панели инструментов редактора 

заявок аналогичны кнопкам главного окна Бюро Пропусков. 

4.1.9 Параметры настройки 

4.1.9.1 Общие параметры работы ПО 

Пункт меню " Общие параметры работы ПО " открывает окно настройки работы 

программного обеспечения Бюро Пропусков (Рис.  11). 
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Рис.  11 Параметры настройки 

Удаление посетителей из БЦП по истечении времени посещения – определяет, 

каким образом будет производиться удаление посетителей по истечении срока посещения. 

Серийный номер БЦП номеров карт посетителей – Номер БЦП, к которому 

подключен считыватель для записи Proximity-карт. 

Параметры сетевого взаимодействия – определяет способ подключения к другому 

компьютеру с установленным Бюро Пропусков: 

• автономная работа – Бюро Пропусков не взаимодействует с другим ПО; 

• адрес IP  указать явно – указывается сетевой адрес локального компьютера для 

взаимодействия с другими компьютерами с Бюро Пропусков; 

• адрес IP определять автоматически – автоматическое выставление адреса 

локальной машины. 

4.1.9.2 Список Терминалов заявок 

Пункт меню " Список Терминалов заявок " открывает окно задания списка 

компьютеров, на которых разрешается запуск программы Терминал заявок (Рис. 12). 
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Рис.  12 Параметры настройки 

Количество компьютеров, на которых разрешен запуск программ «Терминал заявок», 

определяется количеством лицензий  записанным в позиции  «Терминал заявок» в ключе 

электронной защиты. 

Для определения конкретного компьютера, на котором будет производиться работа с 

программой «Терминал заявок» необходимо определить его сетевое имя и IP-адрес. 

4.1.10  Выход 

Выход из Бюро Пропусков. 
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5 Приложение "Терминал Заявок" 

Терминал Заявок устанавливается на рабочем месте сотрудника, обладающего правом 

создания заявок на посетителей. Интерфейс Терминала Заявок идентичен "Редактору 

заявок на посетителей" (п. 4.1.8) и представлен на Рис.  13. 

 

 

Рис.  13 Окно Терминала Заявок 

При загрузке Терминала Заявок необходимо произвести авторизацию в соответствии с 

именем пользователя,  установленным в базе данных Рубеж Конфигуратор, после чего 

заявки будут создаваться от имени авторизовавшегося лица. 

Терминал заявок позволяет создать заявку, выбрать заявку из списка ранее созданных, 

вывести отчет по созданным заявкам за любую дату и распечатать его. Работа с заявками 

на посетителей осуществляется путем контекстного меню, вызываемого по правой кнопке 

мыши в панели списка заявок. 

В "Параметрах настройки" устанавливаются параметры сетевого взаимодействия с 

другими Бюро Пропусков (п. 4.1.9). 
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